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KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN AGAMA

PROVINSI BENGKULU
Jalan Basuki Rahmat No. 10 Bengkulu 38221
Telepon (0736) 21097-21597-344602-28123; Faksimili (0736) 21597
Website : www.bengkulu.kemenag.go.id

SURAT TUGAS
NOMOR 038 /Kw. 07.1/Kp.01/12/2021

- bahwa dalam rangka mendukung salah satu program Pemerintah dalam

Implementasi Penilaian Mandiri Pembangunan Zona Integritas (PMP-ZI);

. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi

Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan;

Memberi Tugas

Nama . Drs. H. Hamdani, M.Pd
NIP : 19681107071997031005
Jabatan . Kepala Bagian Tata Usaha

- melaksanakan Monitoring dan Evaluasi Implementasi SOP pada Kantor

Wilayah Kementerian Agama Provinsi Bengkulu pada tanggal 09 Desember
2021.
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KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN AGAMA

PROVINSI BENGKULU
Jalan Basuki Rahmat No. 10 Bengkulu 38221
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Nomor - B - 12099 /Kw.07.1/Ks.02/12/2021 07 Desember 2021
Sifat . Biasa

Lampiran -

Hal : Undangan Monev Implementasi SOP

Yth. Kepala Bidang/Pembimas/Kasubbag/Sub Koordinator
Kantor Wilayah Kementerian Agama Provinsi Bengkulu

Sehubungan dengan percepatan project pilot Penilaian Mandiri Pembangunan
Zona Integritas, maka dengan ini kami instruksikan kepada Saudara untuk menugaskan
satu orang pelaksana yang menangani pembuatan Standar Operasional Prosedur untuk
dapat hadir pada,

Hari, tanggal : Kamis, 09 Desember 2021

Waktu : Pkl. 10.00 WIB s.d. Selesai
Tempat : Ruang Teleconference
Acara - Monev Implementasi SOP

Berkaitan dengan acara tersebut, untuk dapat mempersiapkan hal-hal tersebut di
bawah ini,

1. Menelaah SOP masing-masing Unit apakah formatnya sudah sesuai dengan KMA
Nomor 168 Tahun 2010 tentang Pedoman Penyusunan SOP di Lingkungan
Kementerian Agama.

5 Memeriksa kebenaran Lembar Identitas SOP yang terdiri dari, Nama SOP, Dasar
Hukum, dan Kualifikasi Pelaksana.

3 Memeriksa kebenaran Lembar Prosedural yang terdiri kegiatan, pelaksana dan mutu
baku.

4. Mengisi Lembar Instrumen Monitoring dan Evaluasi, beserta rekomendasi perbaikan.

SOP hasil perbaikan sudah diajukan pada saat Monev Implementasi SOP berlangsung.

6. Dokumen SOP asli yang tak terpisahkan dari Surat Undangan ini, untuk tidak dicoret-
coret dan diubah. Perbaikan‘SOP disampaikan pada format SOP yang baru.

o

Demikian kami sampaikan, untuk ditindaklanjuti dan dilaksanakan sebagaimana

mestinya.
a.n. Kepala
Kabag Tata Usaha,
/:)/,
/f“ Hamdani ¥
Tembusan o ot

Ka. Kanwil Kementerian Agama Provinsi Bengkulu




Hari / Tanggal

DAFTAR HADIR

: Kamis / 09 Desember 2021

Pukul :10.00 s.d. Selesai
Tempat - Ruang Teleconference Kanwil Kementerian Agama Provinsi Bengkulu
Acara : Monitoring dan Evaluasi Implementasi SOP
NO NAMA JABATAN "TANDA TANGAN
1 |Drs. H. Hamdani, M.Pd Kabag Tata Usaha
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Bengkulu, 09 Desember 202
Kabag Tata Usaha

./

~“H. Hamdani, M.Pd
NIP 196811071997031005




DOKUMENTASI KEGIATAN
MONITORING DAN EVALUASI IMPLEMENTASI SOP
Kamis, 09 Desember 2021
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